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1. INTRODUCCION

Dentro del proceso de digitalizacion y modernizacion de la relacion de CEPSA con nuestros proveedores, hemos puesto en
marcha un nuevo modelo de gestion de las compras de Ingenieria, con el que trasladamos nuestra relacién comercial
asociada a esta tipologia de compras al canal de la plataforma de SAP Ariba.

De este modo, cuando CEPSA te emita un pedido de compra, lo recibirds en tu correo electrénico- y, desde el mismo,
podras acceder a la plataforma, desde donde deberas realizar los siguientes procesos de gestidn: confirmar el pedido,
enviar informacién mensual del avance del pedido, generar hojas de entrada de servicios donde se incluya la previsidon de

pagos futuros, crear facturas y visualizar los cobros.
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ENViO DEL CONFIRMACION AVANCE AVISO DE HOJAS DE FACTURACION PAGO
PEDIDO DEL PEDIDO MENSUAL EXPEDICION ENTRADA RECIBIDO
Cepsa Proveedor

Los procesos generales se encuentran descritos en el manual de proveedores disponible en el siguiente link donde podras
encontrar toda la informacion para realizar cada uno de ellos. .


https://urldefense.proofpoint.com/v2/url?u=https-3A__eur02.safelinks.protection.outlook.com_-3Furl-3Dhttps-253A-252F-252Fwww.cepsa.com-252Fes-252Fpie-252Fproveedores-252Fsap-2Dariba-26data-3D04-257C01-257Cnuria.aparicio-2540cepsa.com-257Ced02bc8ebde84c78a44108d87733db4f-257Cbc5f30095bd34402beb16e2eb7c68ff2-257C0-257C0-257C637390411893102408-257CUnknown-257CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0-253D-257C1000-26sdata-3DQIO2Er1zSeMwzXAifY-252FIYrdZHg9ctXXfMnQuhOiiduQ-253D-26reserved-3D0&d=DwMGaQ&c=eIGjsITfXP_y-DLLX0uEHXJvU8nOHrUK8IrwNKOtkVU&r=vxhes2AqpbHsgD5-YljohW6-Y1H_2Dx9wU0H_1k3riw&m=3rENB0872xlRG2ro2iVkyxJ4qeek40HOdgbtpCyjKKg&s=mMv6J_cmlZrn2gkJwUw9u_przvnQHEOA8K4-Q-IsZ5o&e=

1. INTRODUCCION

El objetivo del presente documento es describir las particularidades de las compras de proyecto relacionadas con los
proyectos gestionados por el Dpto de Ingenieria de Cepsa.

Se detallan los procesos:

1. Proceso del pedido de materiales y bienes de equipo.
2. Proceso de pedidos de servicios.
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2. PROCESO DE PEDIDO DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

2.1. Vision general del proceso
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2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

2.2. Descripcion general del proceso (1/3)

A continuacién se describen cada uno de los pasos del pedido de compras de materiales y bienes de equipo.
1. Creacion de pedido. Los pedidos generados por Cepsa se publicaran en la plataforma de ARIBA Network.

2. Publicacion del pedido. Todos los pedidos que Cepsa emita te llegaran a Ariba Network. Recibirds un correo electrénico con la
notificacion de la recepcion del pedido desde donde deberas acceder pulsando en “procesar pedido” para poder visualizar y gestionar el
pedido en la plataforma de Ariba Network. En caso de no tener una cuenta sera necesario que te suscribas en la plataforma.

Si posteriormente Cepsa realiza alguna actualizacion en el pedido, llegara una nueva notificacion con la modificacion del mismo.

3. Confirmacion del pedido. Al recibir un pedido, debes confirmar a Cepsa que has recibido correctamente el pedido e indicar tanto la
disponibilidad de la cantidad para la fecha de entrega solicitada como las fechas de los hitos de pago en caso de que apliquen. Opciones
habilitadas:

- Confirmar pedido completo.
* Rechazar el pedido completo.

- Actualizar articulos en linea: confirmar parcialmente el pedido, esto es, solo algunos de los articulos y/o servicios del pedido. En
caso de cambiar fechas o cantidades CEPSA se guarda el derecho a cancelar el pedido o posicion. Es posible modificar las fechas de
entrega.

- Rechazar parcialmente el pedido, esto es, rechazar algunos de los articulos y/o servicios del pedido (Actualizar articulos en linea).

En el caso de los hitos de pago, se confirmara igualmente la fecha prevista del cumplimiento del mismo.
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2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

2.2. Descripcion general del proceso (2/3)

4,

Confirmacion mensual. La confirmacion del pedido debera realizarse mensualmente ajustando las fechas previstas en caso necesario
incluyendo la prevision de hitos de pago. Desde Cepsa se emitiran recordatorios de confirmacion via mail en caso de que hay posiciones
sin confirmar de un pedido en el periodo tal y como se indica en el punto 1.3

En el caso de los bienes de equipo sera necesario adjuntar la plantilla del Informe de progreso en el que se indicaran campos
especificos referentes al bien de equipo (clasificacién, n° de serie, modelo....) y el progreso de diseno, fabricacion y pruebas (fecha
prevista de inspeccidn, % Ingenieria,% subpedidos, etc). Esta plantilla cumplimentada debe adjuntarse en formato .CSV. El detalle del
proceso se indica en el punto 2.4.

Recepcion de la confirmacion del pedido. Cepsa recibira las notificaciones de confirmacion y realizara las acciones correspondientes en
caso de discrepancias con respecto al pedido original contactando al proveedor en caso necesario.

Solicitud de autorizacion de envio. Antes de realizar el envio de la mercancia, el proveedor solicitara autorizacion al técnico responsable
de pedido para poder proceder con el envio via email (tal y como se indica en la especificacion de CEPSA ESP-0200-22) adjuntando la
plantilla de solicitud de autorizacion.

Concesion de autorizacion. Si todo es correcto, el responsable técnico del pedido enviara la autorizacion del envio via email. No debes
pasar a los siguientes puntos si no tienes esta autorizacion.

Generacion de Aviso de Expedicion. En la vispera de realizar el envio, el proveedor enviara un aviso de expedicion con las cantidades
aprobadas en la autorizacion de envio en el que se informara entre otras del transportista, volumetria del paquete, ...... Debes adjuntar
la copia PDF de la autorizacidén de envio como referencia. El detalle del proceso se indica en el punto 2.5.

Notificacion del aviso de expedicion al almacén. El envio del aviso de expedicidn permitira planificar la recepcién al almacén y
gestionarla de forma mas eficiente.

10. Envio fisico de la mercancia. Finalmente, el proveedor realizara el envio fisico de la mercancia.
Cepsa | Presentation title | Date 7



2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

2.2. Descripcion general del proceso (3/3)

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Recepcion en almacén e inspeccion. A la recepcion Cepsa inspeccionara la mercancia y la comparara con la autorizacién de envio
correspondiente. No se autoriza el envio de ningun tipo de material sin la aprobacion de la autorizacién de envio correspondiente. Una
vez confirmado, las cantidades enviadas estaran disponibles para su facturacion de acuerdo con las condiciones de pago.

Solicitud de aprobacion del hito de pago (si aplica). En el caso de los bienes de equipo que se gestionen por hitos de pago, debera
solicitarse la aprobacion de su consecucidn para poder facturarlo. Este punto se gestionara como una Hoja de Entrada de Servicio tal y
como se indica en el apartado 2.5.

Aprobacion de la facturacion del hito de pago. Cepsa confirmara el cumplimiento del hito para su facturacion.

Creacién de la factura. El proveedor registrara la factura a través de la plataforma. Unicamente sera posible la facturacién cuando Cepsa
haya realizado su recepcién en el sistema y en caso de los hitos de pago, se haya realizado aprobacion correspondiente.

Validacion de factura y pago. Cepsa validara la factura y procedera al pago segun las condiciones de pago acordadas con el proveedor.

Recepcion del pago. Desde la plataforma de ARIBA NETWORK, el proveedor podra hacer seguimiento del estado de la factura y de la
emision del pago por parte de Cepsa.

Cepsa | Presentation title | Date 8



2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

2.3. Confirmacion mensual. Envio de recordatorio (Paso 4)

En el caso de los bienes de equipo tendras que realizar una confirmacién Mensual, es decir, deberas confirmar o actualizar
la fecha esperada de entrega y la cantidad entregada en dicha fecha. Asimismo, deberan confirmarse las fechas
correspondientes a los hitos de pago previstas. Desde Cepsa se te enviara un correo mensualmente indicando los pedidos
con confirmaciones pendientes. En el caso de un pedido con varias posiciones, deberas confirmar todas las posiciones.

Estimado SERVICIOS TECNICOS Y ESPECIALIDADES, S.A SETEC
Hemos detectado que los siguientes pedidos de CEPSA contienen posiciones sin confirmar en el periodo actual.
Proveedor: 0000005384

Pedidd PEF Y Necesidad Feche [Ima confirmacion
7080094596[17Q8LA91A[100-006 19.05.2021
7080094610({17Q8BLA91A|100-016 26.05.2021
7080094611|17Q8LAS1A(100-017 25.05.2021
7080094615(17Q8LA91A(100-020 26.05.2021
7080094616|17Q8LAS1A(100-021 26.05.2021
7080094618|17Q8LA91A|100-023 25.05.2021
7080094619|17Q8LA91A(100-030 27.05.2021




2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

2.4. Confirmacion mensual. Informe de progreso (Paso 4)

Para los pedidos de equipos, materiales e instrumentos se debera adjuntar el correspondiente Informe de progreso en la
confirmacién mensual. Este informe debera entregarse totalmente cumplimentado. En caso de no cumplimentar algun
campo deberas indicar la razon de ello en el campo “comentarios”.

Este archivo debe tener el nombre de PROGRESSREPORT_(cédigo de proyecto) (PROVEEDOR)_AAAAMMDD(FECHA siendo
AAAA Ano, MM Mes, DD Dia).

Ejemplo PROGRESSREPORT_1701RA05A_ PROVEEDOR_20210820
El nombre del archivo no puede exceder los 45 caracteres

Se adjunta la estructura de la plantilla en el siguiente link.

Una vez completada la informacion se debe grabar el documento en formato .CSV (delimitado por comas) y
adjuntar en la confirmacion de Ariba Network en la informacion de cabecera. A continuacion se muestran los
pasos a seguir.

SN ERIPROGRESSREPORT_1701RAO05A_ PROVEEDOR 20210820 v ‘

Save as type: CSV (Comma delimited) v

10


https://www.cepsa.com/stfls/corporativo/FICHEROS/PROGRESREPOR.csv

2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

1.4. Confirmacion mensual. Informe de progreso (Paso 4)

Completar la informacion en la plantilla. A continuacion, se indica la informacidn a ingresar en el informe de progreso.
En caso de realizar entregas parciales, registrar una linea por cada entrega

DATE Fecha del documento (Formato DD/MM/YYYY)

P.O. No. Numero del pedido de Cepsa

POS (**) Posicion del pedido de Cepsa

DISCIPLINE Seleccionar de la lista habilitada en la plantilla

TYPE OF EQUIPMENT Seleccionar de la lista habilitada en la plantilla

EQUIPMENT SERIAL No. Numero de serie del equipo

MODEL Modelo del equipo

MANUFACTURER Fabricante original del equipo (no referenciar nombre de distribuidor)
AMOUNT Cantidad correspondiente a la fecha de entrega indicada

ubD Unidad de Medida con la codificacion del pedido

EXPECTED INSPECTION DATE Fecha de Inspeccion esperada (Formato DD/MM/YYYY)

EXPECTED DELIVERY AT SITE DATE Fecha de entrega prevista en las instalaciones de Cepsa (Formato DD/MM/YYYY)
ENGINEERING [%] Porcentaje de avance en Ingenieria (usar referencia indicada en la plantilla)
SUB-ORDERS [%] Porcentaje de avance en subpedidos (usar referencia indicada en la plantilla)
FABRICATION [%)] Porcentaje de avance en fabricacidn (usar referencia indicada en la plantilla)
TESTS & DELIVERY [%] Porcentaje de avance en pruebas (usar referencia indicada en la plantilla)
OVERALL PROGRESS [%] Porcentaje general de avance (calculado automaticamente)

Comments Comentarios



2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

1.4. Confirmacion mensual. Informe de progreso (Paso 4)

Es importante recalcar que el formato del fichero debe ser correcto para el procesamiento interno del
mismo en CEPSA. Asi, agradeceriamos que se prestara atencion a los siguientes puntos:

1. El fichero debe estar en formato csv y el titulo no debe exceder los 45 caracteres, con el siguiente
formato PROGRESSREPORT_(codigo de proyecto)_(PROVEEDOR)_AAAAMMDD. En caso de que sea
necesario acortarlo seria indispensable que contenga al inicio PROGRESSREPORT

2. La estructura del fichero es correcta. No se debe modificar la estructura del fichero en lo referente a las
celdas.

3. Que el pedido y las posiciones son correctas
4. Que la cantidad de la posicion no exceda la cantidad del pedido con las tolerancias definidas.

12



2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

1.4. Confirmacion mensual. Informe de progreso (Paso 4)

e Grabar en formato .CSV

e Adjuntar en la confirmacién de Ariba network a nivel de cabecera

a. En la confirmacién presionar el botédn Choose File/Seleccionar Archivo

Actualizar estado N L. N
del articulo ¥ Cabecera de confirmacién de pedido

Revisar Numero de confirmacién: | 7080094700_1
confirmacion -
Numero de pedido de 708
ompra :

080094700

e Grupo Cepsa T

Informaci6n de expedicién y de impuestos

Adjuntos

Choose File | No fite chosen

Agregar adjunto

Choose File | PROGRESS...2018 vf.xlsx Agregar adjunto

El tamario total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB

b. Seleccionar el archivo
y pulsar Open

¢. Finalmente seleccionar
“agregar adjunto”

13



2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

1.4. Confirmacion mensual. Informe de progreso (Paso 4)

° Se visualizara en el apartado de adjuntos el archivo adjuntado

Adjuntos

Nombre Tamafio (bytes) Tipo de contenido

D PROGRESREPOR_17Q8LAS1A_ SUPPLIER_20210903.csv 1167 application/vnd.ms-excel

Choose File | No file chosen ‘ Agregar adjunto ‘

El tamafio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB

e Finalmente, tras haber ajustado las fechas de entrega en las posiciones de la confirmacion enviar la
confirmacion

14



2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

1.5 Creacion del aviso de Expedicion. Adjuntar la autorizacion de envio (Paso 8)

Al generar el aviso de expedicion, ademas de completar los campos correspondientes al envio, deberas adjuntar la
autorizacion de envio confirmada por Cepsa:

¥ Cabecera del aviso de expedicion

EXPREICLON SEGUIMIENTO

Albaran
D de lista de embalaje:* | 7080093312A5N bara Nombre del transportista; gl

. . | Informacidn del transportista
M? de factura: Transporte Manuel Fernandez TRE7B9838% |

ID del paquete

Fecha de entrega solicitada: -

N° de seguimiento: | | ES36789 |

Tipo de gyisg de expedicicon Seleccionar - |

. : Fecha de salida de las Fecha de seguimiento: &
Fecha de expedicion: | 26 feb 2021 [ instalaciones
Forma de expedicion cametera  ~
Fecha de entrega:* | 15 mar 2021 = Fecha entrega a Cepsa Nivel de servicio:
Violumen bruto: Unidad: |
Peso brute: Unidad: |
DJUNTOS
MNombre Tamario (bytes) Tipo de contenido F t d t B L, d ,
I:l RN-zzz-zz-yyyy-aac-nnn_Autorizacion de envio.docx 61172 applicationfvnd.openxmlformats-officedocument.wordprocessingml.document 0ormato de autorizacion de envio

Adjuntar la autorizacién de envio,
siguiendo los mismos pasos que en la
confirmacion
15
Si es necesario comunicar a Cepsa los numeros de seguimiento del envio, este sera el método para informarlo.


https://www.cepsa.com/stfls/corporativo/FICHEROS/autorizacion_envio.docx

2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO

1.5. Creacion del aviso de Expedicion. Adjuntar la autorizacion de envio (Paso 8)

* DETALLES DE PELIGRO
* DETALLES DE ENTREGA

* EMBALAJE
Dt da oo Indicar el nimero de bultos, y
Dezcriped l forma del paquete
|
|
|
|
|
1
Dimensiones

\ e ' Indicar peso y volumen del
\ Unide ’ paquete




2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO
1.6. Hitos de facturacion (1/2)

En los casos de los pedidos que se vayan a manejar por hitos de facturacion, se publicaran pedidos con posiciones de
Materiales y Servicios. Estos pedidos se mostraran con una posicion referente al suministro fisico del bien de equipo; y
tantas lineas de servicio como hitos de facturacion tenga el pedido.

FABRICA DE PUENTE MAYORGA CEPSA QUIMICA, S.A.
Puente Mayorga s/n Paseo De La Castellana-259 A
11360 San Roque 28046 MADRID
Cadiz Madrid
Espafia Espafia
Cédigo de expedicion: Q200 Teléfono: + () 91 337 60 00
Cédigo de ubicacian: Q200 Fax: +()91337 1478
ID de comprador: 00Q8
Articulos en linea Mostrar detalles de articulo aax
Numero de linea Numero de repartos NP de pieza/Descripcion N° de pieza de cliente Tipo Devolucién Cant. (Unidad) Fecha para la que se requiere Precio por unidad Subtotal
00010 1 000000001000114444 Material 1,000 (EA) (0 25 sep 2021 Detalles EqUIDO
TANQUES
» 00020 1 LE‘“ Servicio 25 sep 2021 10.000,00 EUR Detalles

10% aceptacion pedido incl.aval

» 00030 1 L;‘ Servicio 25 sep 2021 10.000,00 EUR Detalles

Hitos de facturacion

10% aprob. de las listas de repuestos

» 00040 1 L; Servicio 25sep 2021 35.000,00 EUR Detalles

35% recepcion de materiales y aval

» 00050 1 L;‘ Servicio 25 sep 2021 40.000,00 EUR Detalles
40% entrega equipos segun Incoterms
» 00060 1 L;‘ Servicio 25 sep 2021 5.000,00 EUR Detalles
5% aprobacion de la documentacion final
>edido enviado el: viernes 3 sep 2021 12:00 GMT+02:00 E‘ Se requiere hoja de entrada de servicios.

Recibido por Ariba Network el: vie
:ste pedido ha sido enviado por Grup:

p 2021 10:33 GMT+02:00
epsa -T AN01481338262-T y entregado por Ariba Network. Subtotal: 100.000,00 EUR 17



2. PEDIDOS DE MATERIALES Y BIENES DE EQUIPO
1.6. Hitos de facturacion (2/2)

El modo de proceder en este caso sera similar teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1.

Confirmacion. La confirmacion de los pedidos se realizara de la misma forma que en los pedidos de materiales
indicando la aceptacion de la fecha e importe de cada hito.

En la confirmacion mensual se deben confirmar todas las fechas de cada uno de los hitos como se hace con el resto de
las posiciones.

Autorizacion y aviso de entrega. La autorizacion y el aviso de entrega ira vinculada a la posicion del material que sera
la que se recepcione en el almacén.

Facturacion. Para poder realizar la facturacion de cada hito:

1. El proveedor se realizara la entrada de la hoja de servicio correspondiente al hito alcanzado. Ej. En el ejemplo
anterior, para facturar el primer hito (10 % aceptacion del pedido), el proveedor debera realizar una hoja de
entrada de servicio en ARIBA

2. Cepsa validara que el hito correspondiente puede ser facturado.
3. El proveedor podra crear la factura del hito confirmado por Cepsa.

18



3. PEDIDO DE SERVICIOS

3.1. Vision general del proceso

-
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3.

PEDIDOS DE SERVICIOS

3.2. Descripcion general del proceso (1/2)

A continuacion se describen cada uno de los pasos del pedido de servicios.

1.
2.

Creacion del pedido. Los pedidos generados por Cepsa se publicaran en la plataforma de ARIBA Network.

Publicacion del pedido. Todos los pedidos que Cepsa emita te llegaran a Ariba Network. Recibiras un correo electronico
con la notificacion de la recepcion del pedido desde donde deberas acceder pulsando en “procesar pedido” para poder
visualizar y gestionar el pedido en la plataforma de Ariba Network. En caso de no tener una cuenta sera necesario que
te suscribas en la plataforma.

Si posteriormente Cepsa realiza alguna actualizacion en el pedido, llegara una nueva notificaciéon con la modificacion
del mismo.

3. Confirmacion del pedido. Al recibir un pedido, debes confirmar a Cepsa que has recibido correctamente el pedido e

indicar la disponibilidad de la cantidad para la fecha de entrega solicitada. Opciones habilitadas:
Confirmar pedido completo.
Rechazar el pedido completo.

Actualizar articulos en linea: confirmar parcialmente el pedido, esto es, solo algunos de los articulos y/o servicios
del pedido. En caso de cambiar fechas o cantidades, CEPSA se guarda el derecho a cancelar el pedido o posicion.

Rechazar parcialmente el pedido, esto es, algunos de los articulos y/o servicios del pedido (Actualizar articulos en
linea).

Cepsa | Presentation title | Date 20



Chapter title

3. PEDIDOS DE SERVICIOS
3.2. Descripcion del proceso (2/2)

Recepcion de la confirmacion del pedido. Se recibe en Ariba Network, que se ha confirmado el pedido.

5. Creacion de la Hoja de Entrada de Servicio (Certificacion). Una vez realizado el servicio, el proveedor introducira la
Hoja de Entrada de Servicio a través de Ariba Network. En dicha HES adjuntara la Hoja con la firma de la realizacion
del servicio.

En el caso de pagos parciales, ademas deberan adjuntar la previsidn de las siguientes certificaciones hasta el abono
total del pedido (ver detalle en el punto 3.3).

6. Validacion de la Hoja de Entrada de Servicios. Cepsa validara la certificacion del servicio, habilitandolo para su
facturacidn. El resultado de dicha validacidon (aceptacion/rechazo) se visualizaran desde Ariba Network.

7. Creacién de la factura. El proveedor registrard la factura a través de la plataforma. Unicamente serd posible la
facturacién cuando Cepsa haya realizado su recepcién en el sistema.

8. Validacion de factura y pago. Cepsa validara la factura y procedera al pago segun las condiciones de pago acordadas
con el proveedor.

9. Recepcion del pago. Desde la plataforma de ARIBA NETWORK, a modo informativo, el proveedor podra hacer
seguimiento del estado de la factura y de la emision del pago por parte de Cepsa.

Cepsa | Presentation title | Date 21



3. PEDIDOS DE SERVICIOS

3.3. Creacion de Hojas de Entrada de Servicios (Certificacion). Prevision de Certificaciones

Al crear la Hoja de Entrada de Servicios (HES) para comunicar a Cepsa la realizacion total o parcial de los servicios objeto
del pedido, en el caso de los servicios de con certificaciones parciales se debera adjuntar el Informe de Prevision de
Certificaciones con la prevision de certificacion en los siguientes periodos hasta el abono del 100% del pedido.

GAP™ Aviba Network . Cuenta Standard | Actuslizar ®

Ademas de la informacion habitual adjuntar el fichero SR TLTE
Como adjunto. v Cabecera de la hoja de entrada de servicios

. I o U‘l‘.f"'?'.- TOB00a2444 I ‘J.t':::.\i - 9.684,80 EUR
Plantilla — | ' .

‘ . Adjuntar la plantilla del informe de
frreomenare L™ T > Prevision de Certificaciones del
periodo correspondiente
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https://www.cepsa.com/stfls/corporativo/FICHEROS/CEPSA_PREVCERT.xlsx

3. PEDIDOS DE SERVICIOS

3.3. Creacion de Hojas de Entrada de Servicios (Certificacion). Prevision de Certificaciones

« Formato del fichero a adjuntar en la HES: .csv

«  Nombre del fichero: CEPSA_PREVCERT_(PEDIDO)_(POSICION)_AAAAMM
Ej. CEPSA_PREVCERT_70107001717_0010_202108

- Namero de caracteres en el nombre del archivo: 45

« Campos a completar en el fichero

- Deberas adjuntar un fichero por cada posicion del pedido y tendras que completar
una linea por cada certificacion pendiente que preveas que vas a realizar, indicando
tu prevision de importe a facturar en cada facturacion.

Numero_MM_AAAA (numero id, mes y ano) correspondiente a la

Certificacion actual certificacion que se esta registrando
Pedido Numero del pedido de CEPSA
Posicion Posicion del pedido de Cepsa
Inicio de Validez Inicio de validez del pedido (Formato DD/MM/YYYY)
Fin de Validez Fin de validez del pedido (Formato DD/MM/YYYY)
Certificacion Numero de la certificacidon enviada de esa posicion
Periodo Periodo correspondiente a la prevision (MM.AAAA)
Importe Importe previsto a certificar
Moneda en la que se expresa el importe, que debe coincidir con
Moneda la del pedido

Ejemplo de Informe de Progreso Construccion

Certificacion

Certificacion actual

Pedido
Posicidn

Inicio de Validez
Fin de Validez

Periodo
2 03.2021
3 042021
4 052021
5 06.2021
6 07.2021
7 08.2021
8 09.2021
9 10.2021
10/11.2021
11/12.2021
12 01.2022
13 02.2022
14 03.2022
15 04.2022
16 05.2022
17 06.2022
18 07.2022
19 02.2025
20 01.2026
21 02.2026
22 01.2027
23 02.2027
24 01.2028
25 02.2028
26 01.2029
27 02.2029
28 01.2030

1 /022021

70107001717

Importe

10

01/02/2021
31/12/2022

Moneda

30.000,00 EUR
20.000,00 EUR
40.000,00 EUR
20.000,00 EUR
40.000,00 EUR
10.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
40.000,00 EUR
40.000,00 EUR
40.000,00 EUR
40.000,00 EUR
30.000,00 EUR
30.000,00 EUR
30.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
20.000,00 EUR
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3. PEDIDOS DE SERVICIOS

2.3. Creacion de Hojas de Entrada de Servicios (Certificacion). Prevision de Certificaciones

Es importante recalcar que el formato del fichero debe ser correcto para el procesamiento interno del
mismo en CEPSA. Asi agradeceriamos que se prestara atencion a los siguientes puntos:

1. El fichero debe estar en formato csv, el titulo no debe exceder los 45 caracteres, con el siguiente
formato CEPSA_PREVCERT_70107001717_0010_202108. En caso de que sea necesario acortarlo seria
indispensable que contenga al inicio CEPSA_PREVCERT.

2. La estructura del fichero es correcta. No se debe modificar la estructura del fichero en lo referente a las
celdas.

3. Que el pedido y posicion son correctas y estan dentro del periodo de validez (este ultimo en caso de
Servicios)

4, Que el importe de la posicion del pedido es igual al importe pendiente de certificar mas lo ya
certificado..

5. La moneda debe ser igual a la moneda del pedido.
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